
 
ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอสูงเมน 

เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

สําหรับสํานักงานสาธารณสุขอําเภอสูงเมน จังหวัดแพร 

............................................... 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงาน

ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ 

(Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกใหประชาชนสามารถ

เขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอสูงเมน จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลขาวสารตอ

สาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน สําหรับหนวยงานสํานักงานสาธารณสุขอําเภอสูงเมน ดังตอไปนี้ 

  ๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 

      ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา 

วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร อํานาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ 

แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําป คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียด

ชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิคส 

(e-mail address) 

      ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ี เ ก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, 

Compliance) โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

      ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ

มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กํากับ เพ่ือประโยชนใน

การนําขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

      ๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web Link) เชน หนวยงานในสังกัดหนวยงาน

สังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ท่ีนาสนใจ 

      ๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทาง

ราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ

กําหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website StandardVersion 

๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 

      ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง

ข้ันตอนการปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้น ๆ 

โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการ

ปฏิบัติงานของหนวยงาน 
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      ๑.๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ

หนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตาง ๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ท้ังนี้

ควรระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการนั้น ๆ โดยจัดรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” และ

สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Form) เพ่ืออํานวยความสะดวกในการ

ติดตอราชการ (ถามี) 

     ๑.๘ ขาวสารประชาสัมพันธ (Public Relation) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจง

เตือนรวมไปถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัด

จาง 

     ๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e – Service) เปนระบบงานตามภารกิจ

หนวยงานท่ีจัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ

สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

      ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน

ความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

  ๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลขาวสารตอสาธารณะผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

สูงเมน ใหดําเนินการดังนี้ 

      ๒.๑ ศูนยขอมูลขาวสาร มีหนาท่ีบริหารจัดการเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอสูงเมน 

   ๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นําสงขอมูลขาวสาร พรอมแนบฟอรมการขอเผยแพร

ขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานสํานักงานสาธารณสุขอําเภอสูงเมน ตามประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

สูงเมน เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๓ ผานทางชองทาง 

ไดแก หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส และชองทางสื่อสารอ่ืน ๆ โดยระบุ ชื่อ ตําแหนง หนวยงาน และ

ขอมูลการติดตอกลับอยางชัดเจน 

   ๒.๑.๒ สาธารณสุขอําเภอสูงเมน หรือผูไดรับมอบอํานาจดําเนินการอนุมัติ/อนุญาต

ใหนําขอมูลข้ึนเผยแพรในเว็บไซต และมอบหมายใหผูรับผิดชอบจัดการ 

   ๒.๑.๓ ศูนยขอมูลขาวสาร มอบหมายใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ซ่ึง

ไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตใน

หมวดหมูท่ีถูกตอง ระบุแหลงท่ีมาหรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท 

(นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

   ๒.๑.๔ เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบัน

ของขอมูล (นําเอกสารเม่ือครบระยะเวลา) ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการกําหนด ท้ังนี้ตอง

เปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกัน

ไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

     ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคํานึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณท่ีมีความ

หลากหลาย ควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ตั้งแตคอมพิวเตอรขนาดหนาจอ

แตกตางกัน 



 

- 3 - 

      ๒.๓ การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคํานึงถึงเวอรชั่นข้ันต่ําของบราวเซอร

ท่ีรองรับการแสดงผล หรือการทํางานท่ีสมบูรณของโปรแกรมท่ีใชในการดูแลเอกสารบนเว็บไซต เชน PDF 

Reader / Viewer หรือ Open Source อ่ืน ๆ เปนตน ซ่ึงหนวยงานงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซตหรือ

หนาเพจท่ีแสดงเอกสารนั้น ๆ ของหนวยงาน 

      ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต หนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิม

ความปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username และ Password) 

      ๒.๕ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทาง

อินเตอรเน็ต (Cybersecurity) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.๒๕๔๔ 

พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๑ และมาตรการรักษาความม่ันคง

ปลอดภัยสําหรับเว็บไซต (Website Security Standard) 

  ๓. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดําเนินการดังนี้ 

      ๓.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาท่ี

ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 

      ๓.๒ การนําขอมูลขาวสาร ชวงวันท่ีขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล 

ขนาดไฟลโดยมีลําดับการปฏิบัติอยางนอยดังนี้ 

   ๓.๒.๑ เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนําข้ึนเว็บไซตให หัวหนากลุมงาน

ท่ีรับผิดชอบดูเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรเว็บไซตของหนวยงานสํานักงาน

สาธารณสุขอําเภอสูงเมน ตามแนบทายประกาศท่ีเปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทาง

วาจาได 

   ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายหนาท่ีผูรับผิดชอบ(Web Master) 

ซ่ึงไดรับสิทธิ์  (Username Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลผานเว็บไซตของ

หนวยงานสํานักงานสาธารณสุขอําเภอสูงเมน ตามแนบทายประกาศท่ีเปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวน

อนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 

   ๓.๒.๓  กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับไป

ยังเจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงานไมถูกตองตาม

รูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 

      ๔. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 

          ๔.๑ หนวยงานตองกําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต(Web 

Site) อยางนอย 2 คน เพ่ือทํางานทดแทนกันได 

          ๔.๒ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุก

รายการท่ีเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการนั้นออกจาก

เว็บไซต 

 

 



 

- 4 - 

          ๔.๓ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองครบถวนของรายการ

ขอมูลขาวสารตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website StandardVersion ๒.๐) ของ

สํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๖๐ ตามมาตรา ๙ 

และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

          ๔.๔ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทํา

ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกันมิใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะ

เกิดความเสียหายแกทางราชการ 

          ๔.๕ ใหหนวยงานสงเสริมเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การ

รักษาความม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ท้ังการฝกอบรม

(Traning) การแลกเปลี่ยนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management)  

          ๔.๖ มีการกํากับติดตามรายงานผลการใชกรอบแนวทาง ฯ โดยกําหนดการรายงานผล

ตามกรอบแนวทางฯ ปละ ๒ ครั้ง ใน ๖ เดือน และ ๑๒ เดือน 

  ท้ังนี้ใหหนวยงานนําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอสูงเมนเรื่อง แนวทางการเผยแพร

ขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๓ สําหรับสํานักงานสาธารณสุขอําเภอสูงเมน ข้ึน

เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

ประกาศ ณ วันท่ี  6  ตุลาคม  พ.ศ.๒๕๖5 

 
    (นายศราวุธ  นันทวรรณ) 
                                                สาธารณสุขอําเภอสูงเมน 
 

 

 

 

 

 


