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คูมอืการขอความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณาเครื่องสํ าอาง                 อย-ส12 00 04 47

1.  คูมอืการขอความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณาเครื่องสํ าอาง

2. ขอมูลที่ตองรู
2.1. การขอความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณา หมายถึง การยื่นคํ าขอใหเลขาธิการฯ พิจารณาขอ

ความสํ าหรับโฆษณาเครื่องสํ าอาง ซึง่มิไดเปนการบังคับ
2.2. ผูย่ืนคํ าขอ หมายถงึ เจาของกิจการ หรือผูดํ าเนินกิจการ หรือผูไดรับมอบอํ านาจจากบุคคล หรือนิติ

บุคคลตามกฎหมาย ใหเปนผูยื่นคํ าขอความเห็นการโฆษณา
4.3  สตูรของเครื่องสํ าอาง หมายถงึ สวนประกอบของสารทุกตัวในเครื่องสํ าอางพรอมปริมาณและหนาที่

ของสารในสูตรซึ่งในสูตรตํ ารับตองแจงปริมาณสารใหครบ 100% และตองแจงชื่อสารเปนชื่อทางเคมี

3.   ข้ันตอนการขอความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณาเครื่องสํ าอาง
3.1 Flowchart แสดงขั้นตอนการขอความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณาเครื่องสํ าอาง
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3.2 ข้ันตอนการยื่นคํ าขอ
ใหผูย่ืนค ําขอนํ าเอกสารตามขอ 4 ไปย่ืนไดที่กลุมควบคุมเครื่องสํ าอางโดยดํ าเนินการดังนี้

3.2.1. เรียงเอกสารตามลํ าดับที่กํ าหนดให
3.2.2. ยื่นคํ ารอง
3.2.3. รอผลการพิจารณาเบื้องตนจากเจาหนาที่

- กรณีเอกสารไมถูกตองไมครบถวน ซึ่งสามารถแกไขไดในทันที เจาหนาที่จะ
เรียกพบและแจงขอบกพรอง เมื่อแกไขเรียบรอยแลว ใหดํ าเนินการตามขอ 3.2
ใหม แตถาไมสามารถแกไขได ใหลงนามรับเอกสารคืนในสวนที่ 6 ของเอกสาร
F-C2-1 พรอมลงวันเดือนป

- กรณเีอกสารถูกตองครบถวน  เจาหนาที่จะออกใบสั่งใหไปชํ าระคาปวยการ
ในการใหความเห็นเปนเงิน 3,000 บาท หรือ 5,000 บาท แลวแตกรณีที่ฝาย
การคลัง  สํ านักงานคณะกรรมการอาหารและยา และรอผลการพิจารณา

3.2.4. รอผลการพิจารณา
- กรณีผลการพิจารณามีเงื่อนไข ใหแกไขตามที่สํ านักงานคณะกรรมการอาหาร

และยาแจงใหแกไข เมื่อแกไขเรียบรอยแลว รอผลการพิจารณาอีกครั้ง
- กรณีผลการพิจารณาใหความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณา เรียบรอย

แลว รอสํ านักงานคณะกรรมการอาหารและยาแจงผลการพิจารณาใหความ
เห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณา  เปนลายลักษณอักษรหรือสํ านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยาไมแจงผลการพิจารณาใหความเห็นเกี่ยวกับขอ
ความสํ าหรับโฆษณา  เปนลายลักษณอักษรภายใน 30 วันนับแตวันชํ าระเงิน
ใหถอืวาสํ านักงานคณะกรรมการอาหารและยาอนุญาตใหใชขอความสํ าหรับ
โฆษณานั้นได

3.2.5. ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือใหความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณา
- กรณีไมถูกตอง ใหแจงเจาหนาที่เพื่อแกไข
- กรณีถูกตองใหลงนาม และรับหนังสือใหความเห็นการเกี่ยวกับขอความ

สํ าหรับโฆษณา    ในสวนที่ 6 ของเอกสาร F-C2-1 พรอมลงวันเดือนปที่รับ

4 เอกสารที่ตองใช
4.1  แบบ  F–C2–1    1 ชดุระบุขอความดังนี้

4.1.1. การขออนุญาตของ ใหระบุชื่อบุคคล และชื่อสถานที่ในกรณีเปนบุคคลธรรมดา หรือ
ระบุชื่อนิติบุคคล กรณีเปนนิติบุคคล

4.1.2. รหัส  ใหระบุรหัสของบุคคลหรือนิติบุคคล/รหัสสถานที่ตั้ง ที่กลุมควบคุมเครื่องสํ าอาง
ไดใหรหัสไว  กรณียังไมมีรหัสใหยื่นคํ าขอรหัสตามแบบคูมือเลขที่ อย-ส 17 00 04 47
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4.1.3. ชือ่ผลิตภัณฑ ใหระบุชื่อผลิตภัณฑที่ตองการใหสํ านักงานคณะกรรมการอาหารและยา
ใหความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณาเปนภาษาไทย

4.1.4. ประเภท ใหระบขุอความวา “ทั่วไป”   “ควบคุม”   “ควบคุมพิเศษ”   แลวแตกรณี
4.1.5. ชือ่ผูผลิต ใหระบุชื่อผูผลิตผลิตภัณฑที่ตองการใหสํ านักงานคณะกรรมการอาหารและ

ยา ใหความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณา (เปนภาษาอังกฤษ ตัวพิมพใหญ กรณี
เปนการนํ าเขา หรือเปนภาษาไทย  กรณีผลิตในประเทศไทย )

4.1.6. ประเทศผูผลิต  ใหระบุตามความเปนจริง
4.1.7. ประเภทคํ าขอ ใหทํ าเครื่องหมาย  ในชอง     หนาขอความวา ฉลาก/โฆษณา

4.2   แบบ F–C2–3   1 ชดุ ระบุขอความดังนี้
4.2.1. ขาพเจาชื่อใหระบุชื่อผูยื่นคํ าขอตามความเปนจริงและทํ าเครื่องหมาย.  ในชอง 

เปนเจาของ หรือในชอง  ผูรับมอบอํ านาจ  ตามความเปนจริง
4.2.2. ชือ่สถานประกอบการ ใหระบุชื่อสถานที่ของสถานประกอบการที่ประสงคจะขอความ

เห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณาเครื่องสํ าอาง
4.2.3. ชือ่ผลิตภัณฑ ใหระบุชื่อผลิตภัณฑที่ตองการใหสํ านักงานคณะกรรมการอาหาร  และ

ยา ใหความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณา เปนภาษาไทย
4.2.4. พรอมตัวอยาง .. ชิ้น (ถาตองมี) ใหระบุเลข 2 ในชองวางของขอความ       ดังกลาว
4.2.5. ประเภทคํ าขออนุญาต ใหทํ าเครื่องหมาย ในชอง .หนาขอ 25   ในแบบฟอรม

หนา 1
4.2.6. ลงชื่อผูย่ืนคํ าขอ  ใหลงนามผูยื่นคํ าขอ
4.2.7. วันที่  ใหระบุวันเดือนปที่ยื่นคํ าขอ
4.2.8. ใหทํ าเครื่องหมาย ในชอง ..หนาขอ 25 ในแบบฟอรมหนา 2  และในชอง หนา

ขอรายการเอกสารที่แนบจริง

4.3    ค ําขอความเห็นในการใชฉลากเครื่องสํ าอาง  (แบบ ฆส. 1 )    จํ านวน  20  ชุด  กรอกขอ
ความ ดังนี้

4.3.1. เขียนที่ ……..  ใหระบุสถานที่ตามความเปนจริง โดยระบุวา “กลุมควบคุมเครื่อง
สํ าอาง” หรือชื่อสถานที่ของบุคคล หรือ นิติบุคคลของผูยื่นคํ าขอ

4.3.2. วันที ่……. เดือน  …………… พ.ศ. ………  ระบุ วัน   เดือน ป ที่ยื่นคํ าขอจริง
4.3.3. ขาพเจา   ใหระบุชื่อผูยื่นคํ าขอตามหัวขอ 3.2.1
4.3.4. ส ํานักงานตั้งอยูเลขที่……………..   ใหระบุที่อยู ตามความเปนจริง
4.3.5. ขอความสํ าหรับโฆษณาเครื่องสํ าอาง    ใหระบุชื่อเครื่องสํ าอางเหมือนขอ 4.2.3
4.3.6. โดยสื่อโฆษณา  ทางวิทยุ ทางโทรทัศน ภาพยนตร ทางสื่อส่ิงพิมพ หรือส่ืออยางอื่น
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4.3.7. ดงัมีรายละเอียดตอไปนี้  ระบขุอความโฆษณา ตามที่แนบจริง
4.3.8. ใหระบุขอความวา 5,000 บาท  (หาพันบาทถวน)  กรณีโฆษณาทางวิทยุ โทรทัศน

ภาพยนตร   หรือ 3,000 บาท (สามพันบาท) กรณีส่ืออยางอื่น เชน ทางนิตยสาร
ส่ิงพิมพ

4.3.9. .“ลายมอืชือ่ ……………… ผูยื่นคํ าขอ”   ใหลงลายมือชื่อผูยื่นคํ าขอกับเขียนชื่อและ
นามสกลุดวยตัวบรรจงใน ( …………………..) ดานลาง โดยใหระบุคํ านํ าหนาชื่ออยาง
ชดัเจน (นาย/นาง/นางสาว อื่นๆ)

4.4 หลกัฐานการเปนเจาของ หรือผูแทนเจาของ  จ ํานวน  1  ชุด  ใหแนบหนังสือมอบอํ านาจหรือ
สํ าเนาหนังสือมอบอํ านาจ ที่ผานการรับรองจากเจาหนาที่แลว   กรณีที่เปนผูยื่นคํ าขอรายใหม ใหดํ าเนิน
การตามคูมือเลขที่ อย-ส 15 00 04 47.กอน

4.5 ส ําเนาใบสํ าคัญการขึ้นทะเบียนเครื่องสํ าอาง (กรณีเปนเครื่องสํ าอางควบคุมพิเศษ)  หรอื สํ าเนาใบ
รบัแจงเครื่องสํ าอางควบคุม (กรณีเปนเครื่องสํ าอางควบคุม) หรอื สํ าเนาแบบแจงการนํ าเขาเครื่อง
ส ําอางเขามาในราชอาณาจักร (กรณีเปนเครื่องสํ าอางทั่วไปที่นํ าเขา)

4.6 สตูรพรอมปริมาณ และหนาที่ของสารในสูตร จ ํานวน  20  ชุด (รายละเอียดตามเอกสารแนบทาย
หมายเลข 1 )

- ปริมาณสารทุกตัวตองรวมกันได 100%
- ตองระบุปริมาณสารเปนรอยละนํ้ าหนัก :นํ้ าหนัก หรือน้ํ าหนัก  : ปริมาตร
- ตองระบุตํ าราอางอิง
- ตองระบุหนาที่ของสารทุกตัว ยกเวนนํ้ าหอมไมตองระบุหนาที่ก็ได
- ตองลงลายมือชื่อ และตํ าแหนงของผูรับผิดชอบของผูผลิต

4.7 ฉลากเครื่องสํ าอาง  จ ํานวน  20  ชุด
4.8 หลกัฐานสนับสนุนขอความโฆษณา(ถามี)  จ ํานวน  20  ชุด
4.9 บทวทิยุ  ภาพ  ภาพราง หรือ  สตอรีบ่อรด พรอมคํ าบรรยายภาพ/เสียง ครบถวนตามที่ระบุไวในคํ าขอ

จ ํานวน  20  ชุด
หมายเหตุ   การกรอกขอความตามเอกสาร 3.1, 3.2 และ 3.3 โปรดใชตัวพิมพ
                หากเปนตัวเขียนจะตองเขียนตัวบรรจง ใหอานไดชัดเจน

     4.10  ตวัอยางเครื่องสํ าอาง  จ ํานวน  2  ชุด
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5. เมือ่เจาหนาที่พิจารณาคํ าขอความเห็นเกี่ยวกับการโฆษณา   โดยตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสารแลว จะแจงใหผูประกอบการชํ าระคาปวยการในการใหความเห็น  เปนเงิน 5,000 บาท  หรือ 3,000
บาท แลวแตส่ือโฆษณา และนํ าใบเสร็จยื่นประกอบคํ าขอ แลวจึงออกเลขรับคํ าขอ

6. ระยะเวลาดํ าเนินการ  มรีะยะเวลาไมเกิน  30  วันทํ าการ นับตั้งแตออกเลขรับคํ าขอ

7. เมือ่ส ํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา ไดพิจารณาและใหความเห็นแลว จะมีหนังสือแจงโดยออก
เปนหนังสือสํ านักงานคณะกรรมการอาหารและยา    เร่ือง  “การขอความเห็นการโฆษณาเครื่องสํ าอาง”   แจง
ใหผูประกอบการทราบผลการใหความเห็นเกี่ยวกับโฆษณา

8. สถานที่ติดตอ    (ตามเรื่อง/ขอขอมูลเพิ่มเติม)
                                 กลุมควบคุมเครื่องสํ าอาง
                                 สํ านักควบคุมเครื่องสํ าอางและวัตถุอันตราย
                                 โทร. 0-2591-8467
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แบบ ฆส. 1

เลขรับที่…………………………
วนัที่ ……………………………
   (สํ าหรับเจาหนาที่เปนผูกรอก)

ค ําขอความเห็นเกี่ยวกับขอความสํ าหรับโฆษณาเครื่องสํ าอาง

เขียนที่   กลุมควบคุมเครื่องสํ าอาง
                 วันที่   31  เดือน  ธนัวาคม  พ.ศ. 2546

ขาพเจา    บริษัท เครื่องสํ าอางจํ ากัด  โดย  นายสดใส    แสนสุขสม              
  สํ านักงานตั้งอยูเลขที่                    49/395            ตรอก/ซอย        -                ถนน   ติวานนท               
หมูที่       -        ต ําบล/แขวง       ตลาดขวัญ            อ ําเภอ/เขต        เมือง       จังหวัด       นนทบุรี          
รหัสไปรษณีย        11000           มคีวามประสงคจะขอใหคณะกรรมการเครื่องสํ าอาง ใหความเห็นเกี่ยว
ขอความสํ าหรับโฆษณาเครื่องสํ าอาง

1. ขอความสํ าหรับโฆษณาเครื่องสํ าอาง  แชมพูสมุนไพร ลูกประคํ าดีควาย  
 โดยสื่อโฆษณา                                       ทางโทรทัศน                                                                               
 ดังมีรายละเอียดตอไปน้ี

        1.1    ตวัอักษร  (สตอร่ีบอรด)                       จํ านวน            1            ชุด
        1.2    ภาพหรือสไลด  (สตอร่ีบอรด)               จํ านวน                           ชุด
        1.3    บทภาพยนตร แถบบันทึกเสียง/ภาพ     จํ านวน                           มม.

                            จํ านวน                          ชิ้น
1.3.1 ชือ่เรื่อง  (เปนภาษาไทย)  และกํ ากับภาษาตางประเทศดวย
(ถามี)
                        -                     
                                                    
                                                    
1.3.2     ใชเวลา               นาที       30        วินาที
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-2-

            1.4    เครื่องหมาย                                                     จํ านวน                 ชุด
            1.5    การกระทํ าอยางอื่น  (พรอมดวยคํ าบรรยาย)             จํ านวน                ชุด
     2. ไดชํ าระคาปวยการใหความเห็นแลว  จํ านวนเงิน              5,000                  บาท

            (               หาพันบาทถวน                         )
     3.    พรอมกบัคํ าขอนี้ ขาพเจาไดแนบหลักฐานตางๆ มาเพื่อประกอบการพิจารณาดวย  คือ
            3.1   หลักฐานการเปนเจาของหรือผูแทนเจาของเครื่องสํ าอางที่จะโฆษณา

3.2   สํ าเนาใบสํ าคัญการขึ้นทะเบียนเครื่องสํ าอาง (กรณีเครื่องสํ าอางควบคุมพิเศษ)
                                              หรอืสํ าเนาใบรับแจงการจดแจงเครื่องสํ าอางควบคุม (กรณีเครื่องสํ าอางควบคุม)

3.3 สูตรสวนประกอบสํ าคัญและสวนประกอบอื่นที่เกี่ยวของกับการโฆษณา
3.4 ฉลาก
3.5 หลกัฐานสนับสนุนขอความสํ าหรับโฆษณา  (ถามี)

ลงลายมือชื่อ   สดใส  แสนสุขสม      ผูขอ
           (สดใส  แสนสุขสม)           

หมายเหตุ     1.   โปรดขีดฆาขอความที่ไมตองการออก
  2.  ใหสงหลกัฐานตามขอ  3.3,  3.4  และ  3.5  เพื่อประกอบการพิจารณา   จํ านวน   20  ชุด
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ขอความสํ าหรับโฆษณา

Client Cosmetics Co., Ltd. Product    Shampoo
Title Shampoo Date Length   30 sec

ภาพที่ 1 ภาพที่ 2 ภาพที่ 3

บทพูด : xxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxx

ภาพที่ 4 ภาพที่ 5 ภาพที่ 6

บทพูด: xxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxx

ภาพที่ 7 ภาพที่ 8 ภาพที่ 9

บทพูด :  xxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxx
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 เอกสารหมายเลข   1
สูตร

            แชมพูสมุนไพร  ลูกประคํ าดีควาย

อัน
ดับ

              ชื่อสาร             ชือ่ตํ ารา   ปริมาณ
  % W/W

            หนาที่

1.

2.

3.

4.

5.

SOAP NUT TREE
(ลูกประคํ าดีควาย)

SODIUM LAURETH – 7
SULFATE

SODIUM LAURYL
SULFATE

PERFUME

WATER

เอกสารตามแนบ

INTERNATIONAL
COSMETIC INGREDIENT
DICTIONARY AND
HANDBOOK  ED. 7,
VOL. 2,  P. 1283

INTERNATIONAL
COSMETIC INGREDIENT
DICTIONARY AND
HANDBOOK  ED. 7,
VOL. 2,  P. 1287

   2.50

   22.50

   12.50

   0.05

 Q.S. 100

ACTIVE INGREDIENT

CLEANSING AGENT

CLEANSING AGENT

PERFUME

VEHICLE

                    วิธีทํ า       1.  ชัง่ลกูประคํ าดีควาย  นํ าไปตมนํ้ าที่แบงมาสวนหนึ่ง แลวกรองเอากากทิ้ง
2. ใสสารที่ 2 และ 3 ผสมใหเขากัน
3. เติมนํ้ าหอม
4. เติมนํ้ าใหไดขนาดตามตองการ และผสมใหเขากัน

หมายเหตุ        ตองแนบเอกสารแนบตามที่อางถึงของลูกประคํ าดีควายดวย
                        โดยเปนเอกสารทางวิชาการ ระบุหัวขอ และหนังสืออางอิงดวย
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แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดแพร 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสูงเมน 
เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.256๕ 

สำหรับสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสูงเมน 
 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดแพร 
ชื่อหนวยงาน : .........สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสูงเมน 

วัน/เดือน/ป.................... ๑ ธันวาคม ๒๕๖๔........................................................................................ 
หัวขอ สสอ.สูงเมน 
รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
       ๑.ขอมูลผูบริหารของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสูงเมน 
       ๒.นโยบายผูบริหาร 
       ๓.โครงสรางสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสูงเมน 
       ๔.หนาท่ีและอำนาจของหนวยงานตามกฎหมายจัดตั้ง 
       ๕.ขอมูลติดตอหนวยงาน 
       ๖.ชองทางรับฟงความคิดเห็น 
 

        
Link ภายนอก :ทาง www.sasuksungmen.com 
หมายเหตุ :  
           ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                                               ผูอนุมัติรับรอง 
                 สันติ  บุญดา                                                                    ศราวุธ  นันทวรรณ             
             (นายสันติ  บุญดา)                                                             (นายศราวุธ  นันทวรรณ)               
ตำแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน                                                      ตำแหนง สาธารณสุขอำเภอสูงเมน 
วันท่ี....๑......เดือน..ธันวาคม.....พ.ศ.256๔                                              วันท่ี..๑.....เดือน......ธันวาคม......พ.ศ.256๔ 
 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
อนุชา  ถุงคำ 

(...นายอนุชา  ถุงคำ....) 
ตำแหนง..นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ...... 
วันท่ี....๑.....เดือน....ธันวาคม......พ.ศ....256๔ 

 
 

http://www.sasuksungmen.com/

